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CAHIER DES CLAUSES TECHNIQUES PARTICULIERES
(CCTP)

Objet
Élaboration d’un catalogue des images produites par l’Armée d’Orient (1915-1919), conservées à l'ECPAD concernant les territoires faisant partie de la Grèce actuelle

Date limite de remise des offres
[bookmark: _GoBack]30 avril 2018 à minuit
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1. [bookmark: _Toc509513328]GENERALITES 
1.1. [bookmark: _Toc509513329]Objet de la consultation 
L’objet de la prestation consiste dans l’élaboration d’un catalogue des images produites par l’Armée d’Orient (1915-1919), conservées à l’Établissement de Communication et de Production audiovisuelle de la Défense (ECPAD) concernant les territoires faisant partie de la Grèce actuelle. 
Ce document décrit les caractéristiques demandées et les contraintes spécifiques pour cette prestation.
Toute prestation, indispensable à la bonne exécution du marché, non prévue dans l'offre du prestataire, restera à la charge de celui-ci.

1.2. [bookmark: _Toc509513330]Pouvoir adjudicateur,  personne responsable du marché et superviseurs du projet
a) [bookmark: _Toc451162340][bookmark: _Toc451163554][bookmark: _Toc456794733][bookmark: _Toc477427266][bookmark: _Toc509513331]Pouvoir adjudicateur

École Française d’Athènes
6, rue Didotou
106 80 Athènes – GRECE

b) [bookmark: _Toc451162341][bookmark: _Toc451163555][bookmark: _Toc456794734][bookmark: _Toc477427267][bookmark: _Toc509513332]Personne responsable du marché

Alexandre FARNOUX, directeur de l’École française d’Athènes.

c) [bookmark: _Toc509513333]Superviseurs du projet

Direction des études de l’École française d’Athènes.

1.3. [bookmark: _Toc509513334]Allotissement

Non.


2. [bookmark: _Toc509513335]CARACTÉRISQUES GÉNÉRALES 
2.1. [bookmark: _Toc509513336]Prestations attendues et périmètre de l’intervention
L’École française d’Athènes conduit un programme pluriannuel (2016-2019) visant à rétablir la mémoire oubliée du front d'Orient et à retracer les enjeux politiques, militaires, culturels et économiques de ce théâtre d'opérations. Le programme de l’École française d’Athènes est décliné en trois axes principaux : 
· L’œuvre de l’armée française ;
· L'armée française d’Orient et les Humanités digitales : création d'un Système d'informations géographiques (SIG) permettant de cartographier l'action de l'armée française d'Orient et d'y associer les documents d'archives ;
· Destins de Poilus d’Orient : rattaché au projet de SIG, il s'agit de réaliser une cartographie des connections entre Thessalonique et les différents points du globe dont étaient issus les soldats de l'armée française d’Orient.
L’École française d’Athènes a identifié dans la collection sur la première guerre mondiale conservée par l’Établissement de Communication et de Production audiovisuelle de la Défense (ECPAD) un ensemble de documents photographiques produits par la section photographique de l’armée (SPA), devenue section photographique et cinématographique de l’armée (SPCA) en janvier 1917, dans le cadre de l’Armée d’Orient concernant le Front d’Orient ou front de Macédoine (1915-1919). 

L’École française d’Athènes souhaite confier à un prestataire l’élaboration d’un catalogue exhaustif de ces documents.

Il est attendu en particulier du prestataire :
· A) d’effectuer, dans les bases de données de l’ECPAD, le recensement intégral des photographies concernant le Front d’Orient ou front de Macédoine (1915-1919) concernant les territoires faisant partie de la Grèce actuelle ;
· B) de réaliser un catalogue exhaustif de ces documents dans une base de données au format Excel ;
· C) de lier chaque notice documentaire de ce catalogue à une copie numérique des photographies concernées par l’insertion d’un lien hypertexte.

La prestation sera effectuée dans les locaux de l’ECPAD (Fort d’Ivry-sur-Seine, 2/8 Route du Fort, 94205 Ivry-sur-Seine) et dans les locaux du prestataire.

2.2. [bookmark: _Toc509513337]Présentation des offres 
Les documents qui devront être présentés dans l’offre sont indiqués dans le CCAP valant Règlement de consultation.

L’attention des candidats est attirée sur la nécessité de fournir un mémoire technique comprenant les éléments suivants : 
· le candidat exposera la méthodologie proposée,
· un calendrier d’exécution de la prestation,
· le candidat décrira les moyens humains affectés par lui à la prestation et leurs expériences : un chef de projet devra être désigné comme interlocuteur principal de l’École française d’Athènes et responsable de la mission dans son intégralité (joindre le CV),
· le candidat fournira ses principales références pour des prestations similaires et récentes.
3. [bookmark: _Toc509513338]DESCRIPTION SPÉCIFIQUE DES BESOINS
3.1. [bookmark: _Toc509513339]Recensement exhaustif des photographies concernant le Front d’orient ou front de Macédoine (1915-1919) concernant les territoires faisant partie de la Grèce actuelle
Le prestataire aura pour mission de procéder à l’identification complète du fonds. Le corpus est estimé à environ 8200 images (+/- 300 images). Ce nombre est donné à titre estimatif. Il reviendra au prestataire d’identifier toutes les photographies en ayant recours à une recherche par mots-clés dans les bases de données de l’ECPAD ou par la mise en œuvre de toute recherche documentaire appropriée. Ces images sont consultables via le catalogue de l’ECPAD accessible sur les postes de travail dans les locaux de l’ECPAD. Le corpus n’est ni accessible sur internet ni livré au prestataire.

Il pourra avoir recours pour ses recherches à la base Mémoire de la Médiathèque de l’architecture et du patrimoine (MAP) sachant cependant que toutes les photographies de l’ECPAD ne sont pas présentes dans la base Mémoire.

Il est précisé que les photographies sont regroupées dans les bases de données de l’ECPAD par reportage, un reportage pouvant contenir jusqu’à 45 photographies.

Le prestataire aura la charge de réaliser le recensement photographie par photographie et non par reportage.

Un exemple de notice de reportage issu du catalogue de l’ECPAD (base Armadillo) est donné en annexe du présent CCTP.
3.2. [bookmark: _Toc509513340]Réalisation d’un catalogue exhaustif sous forme de base de données Excel
· Structuration de la base de données sous Excel
Le catalogue sera élaboré par le prestataire sous forme de base de données dans le logiciel Excel, au format .xlsx.

Le catalogue devra obligatoirement comprendre les champs suivants : 
- Référence photo : champ alphanumérique
- Titre reportage : champ alphanumérique
- Légende reportage : champ alphanumérique
- Légende photo : champ alphanumérique
- Lieu : champ alphanumérique
- Photographe : champ alphanumérique
- Date : champ date
- Mots-clefs : champ alphanumérique
- Personnes : champ alphanumérique
- Support d’origine : champ alphanumérique
 -Format : champ alphanumérique
- Copyright : champ alphanumérique
- Collection : champ alphanumérique
- Numérisation : champ alphanumérique.

· Alimentation de la base de données
Pour l’alimentation de la base de données sous Excel, le prestataire devra procéder à la reprise, par copier-coller, des données déjà existantes dans le catalogue de l’ECPAD et effectuer un travail de documentation des champs qui n’existent pas dans la base de l’ECPAD (par exemple, et à titre non-exhaustif, légende la photographie, mots-clefs, etc.).

Précisions sur la saisie : 
- Format de saisie du champ « Date » : JJ.MM.AAAA (où JJ = jour sur deux chiffres de 01 à 31, MM=mois sur deux chiffres de 01 à 12, et AAAA=année sur quatre chiffres).

- Liste de termes utilisés pour le champ « Mots-clefs » : les mots-clefs utilisés devront permettre de décrire et documenter les données géographiques (liste ouverte) et les données thématiques de chaque photographie sur le fondement d’une liste indicative qui sera fournie par l’École française d’Athènes. Cette liste fera l’objet d’une réévaluation entre l’École française d’Athènes et le prestataire après traitement d’un premier échantillon de 500 photographies.
Cette réévaluation pourra donner lieu à une reprise par le prestataire des mots-clefs saisis sur cet échantillon de 500 photographies. Cette reprise ne saurait remettre en cause le calendrier contractuel d’exécution de la prestation et le montant du marché.

- Séparateur utilisé pour distinguer plusieurs occurrences dans un même champ : point-virgule

3.3. [bookmark: _Toc509513341]Liaison de chaque notice documentaire de ce catalogue à une copie numérique des photographies concernées par l’insertion d’un lien hypertexte
La liaison entre la notice documentaire de chaque photographie et la copie numérique de celle-ci sera effectuée dans le champ « Numérisation » de la base de données sous Excel.
Les copies numériques des photographies seront à disposition sur les serveurs de l’ECPAD. L’ECPAD communiquera au prestataire l’emplacement de ces copies numériques au début de l’exécution de la prestation. Le prestataire devra insérer un hyperlien vers la photographie correspondant à chaque notice documentaire dans le champ « Numérisation ».
Le prestataire bénéficiera d’un accès à un répertoire dédié sur un serveur où seront stockées les copies numériques des photographies. Il s’interdit d’essayer d’accéder par quelque moyen que ce soit aux autres répertoires éventuellement présents sur le serveur. Plus généralement, il s’engage à ne pas tenter de s’introduire dans les systèmes d’information de l’École française d’Athènes ou de l’ECPAD au-delà du périmètre d’accès qu’il lui aura été expressément donné.
3.4. [bookmark: _Toc509513342]Remise de la base de données sous Excel
Le prestataire s’engage à remettre à l’École française d’Athènes la nouvelle version de la base de données sous Excel après traitement de chaque tranche de 1.000 notices. La transmission de la base de données se fera par envoi d’un disque dur externe ou par dépôt sur un serveur de l’École française d’Athènes à l’emplacement qui lui sera indiqué. Le nom du fichier de la base de données devra comporter, pour chaque livraison, la date de dépôt sur le serveur ou la date de copie sur le disque dur.
4. [bookmark: _Toc509513343]CONTRÔLES ET TESTS
4.1. [bookmark: _Toc509513344]Test en début de prestation (échantillon de 100 notices)
Un test sur un échantillon sera effectué au début de la prestation.
Le prestataire fournira à l’École française d’Athènes un fichier Excel comprenant un échantillon de 100 notices documentaires complètes. La transmission de ce fichier se fera par envoi d’un disque dur externe ou par dépôt sur un serveur de l’École française d’Athènes à l’emplacement qui lui sera indiqué.
Le prestataire disposera d’une semaine maximum après le début de la prestation pour déposer ce fichier Excel. Le contrôle sera effectué dans un délai de 4 jours par l’École française d’Athènes. Le prestataire devra tenir compte des éventuelles demandes d’ajustements de l’École française d’Athènes. Ces éventuels ajustements ne pourront remettre en cause le calendrier contractuel d’exécution de la prestation et le montant du marché.
4.2. [bookmark: _Toc509513345]Test et réévaluation après saisie de 500 notices
Comme indiqué au 3.2 du présent CCTP, la liste des descripteurs utilisés dans le champ « Mots-clefs » fera l’objet d’une réévaluation entre l’École française d’Athènes et le prestataire après traitement d’un premier échantillon de 500 notices.
4.3. [bookmark: _Toc509513346]Contrôles
En cours d’exécution de la prestation, l’École française d’Athènes se réserve le droit de vérifier à tout moment que les procédures mises en œuvre et les prestations exécutées sont conformes à celles prévues et qu’elles sont de nature à garantir la qualité exigée.
5. [bookmark: _Toc509513347]STOCKAGE ET CONSERVATION
Le prestataire prendra en charge le stockage dans ses locaux d’une sauvegarde de ses travaux pendant le temps de la prestation et de la période de garantie fixée à quatre mois après la remise finale de l’ensemble de la prestation à l’École française d’Athènes.
6. [bookmark: _Toc509513348]OBLIGATIONS DU PRESTATAIRE RETENU
6.1. [bookmark: _Toc509513349]Obligations
Le devis descriptif n'étant pas limitatif, le prestataire devra prévoir toutes les opérations complémentaires indispensables au complet et parfait achèvement de la prestation et ce, sans qu'elle puisse prétendre à aucune modification de son prix forfaitaire pour raison d'omission au devis descriptif, étant entendu que le candidat s'est rendu compte des opérations à effectuer, de leur importance et de leur nature, et qu'il a suppléé par ses connaissances professionnelles aux détails qui pourraient être omis dans le cahier des clauses techniques particulières.
Dans le cas où à travers les documents établis par l’École française d’Athènes certaines stipulations particulières sembleraient avoir été omises ou paraîtraient inadaptées, le candidat devra le signaler au cours de l'appel d'offre conformément aux dispositions prévues dans le règlement de consultation.
6.2. [bookmark: _Toc509513350]Mise en œuvre - Responsabilités  
Le candidat doit prévoir tout le matériel, tous les logiciels et toutes les fournitures et les travaux préparatoires indispensables pour assurer le complet et parfait achèvement de la prestation.
Il doit, pour la mise en œuvre de l'ensemble de la prestation, respecter les recommandations professionnelles en vigueur dans le domaine de la documentation, et en particulier de la documentation audiovisuelle.
Pour l’exécution de la prestation dans les locaux de l’ECPAD, il sera tenu de respecter tous les règlements en vigueur au sein de l’établissement.
Le prestataire devra veiller à l'intégrité et à la bonne conservation des données auxquelles il a accès dans le cadre du marché. Il s'engage à respecter la confidentialité et protéger l'intégrité des informations détenues ou recueillies dans le cadre de son activité et à veiller à ce qu'elles ne soient pas accessibles à des tiers.
Chaque fichier transmis par le prestataire devra être exempt de tout virus informatique et devra être traité, à cette fin, par le prestataire par un antivirus professionnel régulièrement mis à jour. L’École française d’Athènes pourra procéder à un archivage de sécurité de tout fichier contenant un virus informatique. Dès lors, celui-ci sera réputé n'avoir jamais été reçu.
Le candidat a une obligation de résultats. Il doit impérativement utiliser une main d'œuvre qualifiée.
7. [bookmark: _Toc509513351]PROPRIÉTÉ INDUSTRIELLE ET INTELLECTUELLE
Les résultats des prestations de service sont l’entière propriété de l’École française d’Athènes après leur admission. Dès l'achèvement des prestations qui lui sont confiées, le Prestataire transfère à l'École française d’Athènes tous les droits d'exploitation (dont reproduction, représentation, suivi, commercialisation et usage sur tout support, y compris les supports numériques) dont il pourrait être titulaire sur le résultat des prestations réalisées (tous les documents produits) dans le cadre du présent marché. Cette cession s'opère de la manière la plus large possible pour tout pays où pareille protection pourrait être reconnue.
Il est interdit au prestataire de reproduire les documents produits ou les documents auxquels il aura accès à l’ECPAD et à l’École française d’Athènes dans le cadre de cette prestation et de les diffuser de quelque manière que ce soit. 
Le prestataire s’engage à ne pas conserver sous quelque forme que ce soit une représentation des documents et de la base de données qu’il aura produit au-delà de la durée mentionnée à l’article 5.


8. [bookmark: _Toc509513352]ANNEXE

Exemple de notice de reportage issue du catalogue de l’ECPAD (base Armadillo)
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