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CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES PARTICULIÈRES (CCAP)
VALANT AUSSI RÈGLEMENT DE CONSULTATION (RC)


Objet
Élaboration d’un catalogue des images produites par l’Armée d’Orient (1915-1919), conservées à l'ECPAD concernant les territoires faisant partie de la Grèce actuelle



Date limite de remise des offres
30 avril 2018


ARTICLE 1 - IDENTIFICATION DU POUVOIR ADJUDICATEUR
1.1 Nom et adresse officiels du pouvoir adjudicateur :
ÉCOLE FRANÇAISE D’ATHÈNES
Didotou 6
10 680 Athènes
http://www.efa.gr
1.2 Coordonnées de la personne auprès de laquelle des renseignements administratifs complémentaires peuvent être obtenus :
Arnaud CONTENTIN, Responsable administratif de l’EFA
Courriel : sg@efa.gr
1.3 Coordonnées de la personne auprès de laquelle des renseignements techniques complémentaires peuvent être obtenus :
Tassos Anastassiadis
Courriel : tassos.anastassiadis@efa.gr
1.4 Adresse à laquelle les offres doivent être envoyées :
ÉCOLE FRANÇAISE D’ATHÈNES
Service administratif
Didotou 6
10 680 Athènes
ARTICLE 2 : OBJET DU MARCHÉ
Le présent marché a pour objet l’élaboration d’un catalogue des images produites par l’Armée d’Orient (1915-1919), conservées à l'ECPAD concernant les territoires faisant partie de la Grèce actuelle.
Le détail des prestations, objet du présent marché, est fourni dans le Cahier des Clauses Techniques Particulières.
ARTICLE 3 : MODE DE PASSATION DUN MARCHÉ
Le présent marché est passé selon une procédure adaptée en application des dispositions de l’article 27 du décret n°2016-360 du 25 mars 2016 relatif aux marchés publics.
ARTICLE 4 : PIECES CONSTITUTIVES DU MARCHÉ
4.1. Pièces constitutives du marché :
1. l’acte d’engagement,
2. le présent cahier des clauses administratives particulières valant règlement de la consultation,
3. le cahier des clauses techniques particulières (CCTP),
4. le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés publics de fournitures courantes et services (CCAG – FCS) approuvé par arrêté du 19 janvier 2009,
6. le mémoire technique fourni par le candidat retenu,
7. la décomposition du prix global et forfaitaire établie par le candidat retenu.
En cas de contradiction ou de différence entre les pièces constitutives du marché, celles-ci prévalent dans l’ordre dans lequel elles sont mentionnées ci-avant.
NB : Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés publics de prestations intellectuelles n’est pas fourni dans le présent dossier de consultation et n’est pas à fournir par les candidats.
4.2. Mise à disposition du dossier de consultation
Le dossier de consultation des entreprises (DCE) est mis gratuitement à disposition de chaque candidat par voie électronique, à l'adresse suivante :
http://www.efa.gr/index.php/fr/marches-publics
4.3. Modification de détail au dossier
L’École française d’Athènes se réserve le droit d’apporter au plus tard huit (8) jours avant la date limite fixée pour la réception des offres, des modifications de détail au dossier de consultation. Les candidats devront alors répondre sur la base du dossier modifié sans pouvoir élever de réclamation à ce sujet.
Si, pendant l'étude du dossier par les candidats, la date limite de remise des offres est reportée, la disposition précédente est applicable en fonction de cette nouvelle date.
ARTICLE 5 : PRIX ET MODALITÉS DE PAIEMENT
5.1 Prix
Les prix du marché sont forfaitaires. Ils comprennent l’ensemble des dépenses nécessaires à la réalisation et à la bonne exécution des prestations faisant l’objet du marché.
Ils sont établis compte tenu des conditions économiques en vigueur à la date limite de remise des offres.
Exprimés en HT, ils seront majorés de la TVA au taux en vigueur à l’exécution de la prestation.
5.2 Variation des prix
Les prix du marché sont fermes et non révisables.
[bookmark: _Toc458502247][bookmark: _Toc452735880][bookmark: _Toc483498853]5. 3 Modalités de règlement - acomptes
Pour l’ensemble de la prestation, il pourra être versé périodiquement des acomptes dont le montant de chacun d’eux est arrêté par le pouvoir adjudicateur, après contrôle et vérification, sur demande du titulaire.
La demande d’acompte est établie par le titulaire. Elle indique les prestations effectuées par celui-ci pour la période considérée ainsi que leur prix évalué au prorata des opérations effectuées. Cette demande d’acompte est envoyée à l’École française d’Athènes en un original et une copie.
[bookmark: _Toc458502248][bookmark: _Toc452735881][bookmark: _Toc483498854]5.4 Paiement pour solde
Projet de décompte
Le projet de décompte correspondant au solde à payer : ce projet comprendra un tableau général récapitulant les acomptes déjà perçus par le titulaire et le montant restant à payer.
Ce projet de décompte est envoyé à l’École française d’Athènes en un original et une copie.
Le paiement pour solde ne pourra intervenir qu’après signature d’un procès-verbal produit par le pouvoir adjudicateur dans un délai de quatre (4) jours à compter de l’achèvement de la prestation.
5.5 Présentation des demandes de paiement
Les factures seront fournies en un original et une copie portant les mentions légales.
Le prestataire enverra ou remettra la facture à l’adresse suivante :
École française d’Athènes
Service comptable et financier
Didotou 6
10680 Athènes
L’EFA règle les sommes dues au titre de la prestation en faisant porter le montant du crédit au compte du prestataire.
[bookmark: _Toc458502251][bookmark: _Toc452735884][bookmark: _Toc483498857]5.6 Avance
Une avance peut être accordée pour un montant maximum égal à 5% du montant de la prestation hors taxes.
Cette avance sera récupérée par précompte par tranche de 50% du montant de l’avance versée sur les sommes dues à titre d’acomptes et, le cas échéant, sur le solde.
[bookmark: _Toc458502250][bookmark: _Toc452735883][bookmark: _Toc483498856]5.7 Retenue de garantie
Il n’est prévu ni retenue de garantie ni caution bancaire pour l’exécution du présent marché.
5.8 Délai de paiement
Les sommes dues au titulaire au titre des prestations exécutées lui seront payées dans le délai global maximum autorisé, soit 30 jours à compter de la date de réception de chaque demande de paiement. Ce délai est, le cas échéant, reporté et décompté à partir de la date de remise des justifications nécessaires au paiement.
5.9 Intérêts moratoires
En cas de dépassement de ce délai global, le taux des intérêts moratoires dus au titulaire du marché est le taux réglementaire, soit le taux d'intérêt de la principale facilité de refinancement appliquée par la Banque Centrale Européenne à son opération de refinancement principal la plus récente effectuée avant le premier jour de calendrier du semestre de l'année civile au cours duquel les intérêts moratoires ont commencé à courir, majoré de huit points.

ARTICLE 6 : DURÉE - PÉNALITÉS – RÉSILIATION
6.1. Durée du marché
Le présent marché débutera à compter de sa date de notification.
À titre indicatif, le commencement d’exécution est prévu au mois de mai 2018.
6.2. Délais de réalisation
Il est demandé aux candidats de proposer un calendrier de réalisation faisant l’objet de la prestation.
Les délais de réalisation contractuels seront ceux proposés par le candidat qui deviendra titulaire du marché. 
6.3. Pénalités
Il sera fait application des pénalités suivantes dans le cas suivant : en cas de dépassement du délai de réalisation fixé pour la prestation, il sera appliqué au titulaire du présent marché une pénalité forfaitaire s’élevant à 1/100ème du montant de la prestation par jour de retard.
ARTICLE 7 : CONDITIONS D’EXÉCUTION DE LA PRESTATION
7.1. Chef de projet
Tout changement par le titulaire du marché du chef de projet qu’il aura désigné comme interlocuteur principal de l’École française d’Athènes et responsable de la prestation dans son intégralité devra recevoir l’accord exprès de l’École française d’Athènes.
7.2. Direction de l’exécution de la prestation
Conformément aux dispositions du présent CCAP, la coordination et la direction de l’exécution des prestations incombe au titulaire du marché.
Aucun personnel de l’École française d’Athènes ne sera présent sur le site d’exécution de la prestation et le titulaire devra travailler en toute autonomie. Cependant des réunions, en présentiel, par voie téléphonique ou par voie de visioconférence seront organisées entre l’École française d’Athènes et le titulaire du marché à intervalles réguliers.
ARTICLE 8 : CONDITIONS DE RÉSILIATION DU MARCHÉ
Les conditions de résiliation du présent marché sont celles prévues par le CCAG-FCS.
ARTICLE 9 : RESPONSABILITÉ – ASSURANCE
9.1. Responsabilité
Le titulaire du marché répond du contenu des documents qu’il fournit, notamment de leur exactitude, de leur pertinence et de leur caractère exhaustif. Sa responsabilité peut être mise en cause pour les effets directs et indirects d’indications fausses ou incomplètes données dans la base de données qu’il fournira.
Le titulaire du marché engage sa responsabilité exclusive vis-à-vis de l’École française d’Athènes, pendant la durée de la prestation, pour les accidents susceptibles de se produire, qu’elle qu’en soit la raison, pour lui ou ses employés et/ou à n’importe quel tiers. Cela exclut pour l’École française d’Athènes toute responsabilité connexe.

9.2. Assurance
Le titulaire du marché devra justifier avant tout commencement d’exécution qu’il a contracté une assurance de responsabilité civile professionnelle garantissant les risques liés à la réalisation des prestations faisant l’objet du présent marché.
ARTICLE 10 : CLAUSE DE CONFIDENTIALITÉ
Le titulaire s’engage à maintenir la confidentialité des informations ou renseignements dont il pourrait avoir connaissance à l’occasion de l’exécution de la prestation.
ARTICLE 11 : CONTRÔLE DE LA PRESTATION
La Direction des études de l’École française d’Athènes est expressément déléguée pour veiller à l’exécution de la prestation. Elle est habilitée à formuler toutes observations au titulaire du marché, lesquelles devront être suivies d’effet.
ARTICLE 12 : CONDITIONS DE REMISE DES OFFRES
12.1. Langue
Tous les documents constituant ou accompagnant l’offre devront être rédigés en langue française. Dans le cas contraire, ils devront être accompagnés d’une traduction en français certifiée conforme à l’original par un traducteur assermenté.
12.2. Forme des candidatures
Les candidats au présent marché sont libres de soumissionner soit isolément soit sous forme de groupement d’entreprises.
En cas de groupement, celui-ci sera :
 libre (solidaire ou conjoint),
solidaire,
conjoint.
Il est à noter :
- qu’un même candidat ne peut être mandataire de plus d’un groupement à la fois,
- qu’en cas de groupement conjoint ou solidaire, les candidats doivent obligatoirement remplir l’annexe correspondante de l’acte d’engagement,
- qu’en cas de groupement conjoint, les co-traitants doivent obligatoirement joindre à leur acte d’engagement un tableau chiffré indiquant le montant et la répartition détaillée des prestations que chacun des membres du groupement s’engage à exécuter,
- qu’en cas de groupement solidaire, il est recommandé aux co-traitants d’ouvrir un compte bancaire commun au groupement sur lequel seront versées toutes les sommes dues.
12.3. Sous-traitants
S’ils envisagent de sous-traiter une partie des prestations faisant l’objet du présent marché, les candidats doivent, avec leur offre, fournir à l’École française d’Athènes, pour chaque sous-traitant :
- Une déclaration de sous-traitance (formulaire DC4 version actualisée, téléchargeable gratuitement sur le site du ministère de l’économie et des finances à l’adresse suivante :
http://www.economie.gouv.fr/daj/formulaires-declaration-du-candidat ) mentionnant notamment:
· Le nom, la raison ou la dénomination sociale et l’adresse du sous-traitant proposé,
· la nature des prestations sous-traitées,
· le montant maximum des sommes à verser par paiement direct au sous-traitant,
· les conditions de paiement des prestations sous-traitées et, le cas échéant, les modalités de
· variation des prix
· le cas échéant, les capacités professionnelles et financières du sous-traitant sur lesquelles le
· candidat s’appuie,
- Les attestations de régularités obtenues auprès de l’administration des impôts et de l’Urssaf,
- Une attestation d’assurance en vigueur couvrant la responsabilité civile professionnelle du sous-traitant proposé,
- Une déclaration du sous-traitant indiquant qu’il ne tombe pas sous le coup d’une interdiction d’accéder aux marchés publics,
- un relevé d’identité bancaire.
La notification du marché vaut alors acceptation par l’École française d’Athènes du ou des sous-traitants et agrément de ses ou de leurs conditions de paiement.
12.4. Variantes libres
Sans objet.
12.5. Présentation des offres
Les candidats transmettront leur offre dans une enveloppe unique contenant à la fois des pièces de candidature et leur offre proprement dite.
Cette enveloppe devra ainsi contenir :
• Pièces de candidature :
- une lettre de candidature (formulaire DC1 disponible dans le dossier de consultation),
- la déclaration du candidat (formulaire DC2 disponible dans le dossier de consultation),
- les documents relatifs aux pouvoirs de la personne habilitée pour engager la société,
- si le candidat est en redressement judiciaire, la copie du (ou des) jugement(s) prononcé(s) à cet effet,
- une liste de références pour des prestations identiques effectuées au cours des trois dernières années.

Les candidats sont par ailleurs invités à joindre d’ores et déjà à ces pièces :
− une attestation datant de moins de six mois émanant de l’organisme de protection sociale chargé du recouvrement des cotisations et contributions sociales du candidat indiquant que ce dernier a satisfait à ses obligations sociales ;
− une attestation datant de moins d’un an de l’administration des impôts indiquant que le candidat a satisfait à ses obligations fiscales ;
− si le candidat emploie des salariés, une attestation sur l’honneur, établie à la date de remise de l’offre, de la réalisation du travail par des salariés employés régulièrement au regard des articles L. 1221-10, L. 3243-2 et R. 3243-1 du Code du travail,
− une attestation d’assurance en vigueur selon les éléments demandés dans l’article 9.2 du CCAP.
Ces documents seront exigés du candidat retenu avant signature du marché.
Pour les candidats constitués en groupement, les pièces de candidature devront être fournies par chacun des membres du groupement, à l'exception de la lettre de candidature, fournie en un seul exemplaire.
• Offre proprement dite :
- l’acte d’engagement rempli, daté et signé (formulaire disponible dans le dossier de consultation),
- une décomposition du prix global et forfaitaire, à établir par le candidat,
- en cas de groupement (qu’il soit conjoint ou solidaire) : un tableau de répartition des honoraires entre cotraitants par élément de mission,
- en cas de sous-traitants déclarés dès l’offre : un tableau de répartition des honoraires entre sous-traitants par élément de mission,
- un mémoire technique dans lequel :
· le candidat exposera la méthodologie proposée,
· un calendrier d’exécution de la prestation,
· le candidat décrira les moyens humains affectés par lui à la prestation et leurs expériences : un chef de projet devra être désigné comme interlocuteur principal de l’École française d’Athènes et responsable de la mission dans son intégralité (joindre le CV),
· le candidat fournira ses principales références pour des prestations similaires et récentes,
- le présent CCAP valant RC accepté, paraphé sur chaque page, signé par la personne habilitée à engager l’entreprise,
- le CCTP accepté, paraphé sur chaque page, signé par la personne habilitée à engager l’entreprise,
- un relevé d’identité bancaire.
NB : le mémoire technique est une pièce impérativement exigée. Toute offre remise sans ce mémoire sera déclarée irrégulière.

Le pli cacheté contenant l’ensemble de l’offre portera la mention : « NE PAS OUVRIR – Marché à procédure adaptée pour l’élaboration d’un catalogue des images produites par l’Armée d’Orient (1915-1919), conservées à l'ECPAD concernant les territoires faisant partie de la Grèce actuelle ».
12.6. Adresse et date limite de remise des offres
[bookmark: _GoBack]Les plis devront être remis contre récépissé ou être reçus par courrier envoyé en recommandé avec accusé de réception à l’adresse figurant à l’article 1.4 du présent document avant le lundi 30 avril 2018 à minuit. Les candidats doivent tenir compte des délais d’acheminement du courrier vers la Grèce.
12.7. Délai de validité des offres
Le délai de validité des offres est fixé à 120 jours à compter de la date limite de remise des offres.
ARTICLE 13 : CRITÈRES DE JUGEMENT DES OFFRES
Offre économiquement la plus avantageuse appréciée en fonction des critères énoncés ci-dessous (par ordre de priorité décroissante) :

	Critères de choix des offres
	Note pondérée

	1 – Prix proposé par le candidat
	40%

	2 – Qualité technique de l’offre
	30%

	3 – Expérience du candidat sur des prestations similaires
	30%

	/ 100



ARTICLE 14 : DÉROGATION AUX DOCUMENTS GÉNÉRAUX
L’article 4 du présent CCAP déroge à l’article 4.1 du CCAG – FCS.

Fait à                                 , le                     

Lu et approuvé

Signature et cachet
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