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Poste d’opérateur logistique 

 
 
INFORMATIONS GÉNÉRALES 
Lieu de travail :  
École française d’Athènes 
6, rue Didotou 
10680 Athènes – Grèce 
 
Affectation : Service administratif 
 
Type de contrat : CDD d’un an de droit grec. Possibilité de transformation en CDI à l’issue du contrat. 
 
Date d'embauche prévue : le plus tôt possible. 
 
Quotité de travail : temps plein, 35h/semaine, du lundi au vendredi de 8h à 15h. 
Ces horaires sont susceptibles d’être aménagés en fonction des manifestations scientifiques organisées par 
l’École (possibilité de service l’après-midi). 
 
Emploi de catégorie 3 dans la grille des salaires de l’établissement 

 
MISSION________________________________________________________________________________ 
Intégré au sein du service administratif, l’opérateur logistique exécute un ensemble d'activités qui 
concourent au bon fonctionnement de l’établissement dans les domaines suivants : courrier, magasinage, 
gestion du parc automobile, conduite automobile, organisation des salles, manutention. Il travaille au sien 
du pôle maintenance et logistique, en étroite collaboration avec l’intendance de l’établissement. 
Son activité s’exerce auprès de l’ensemble des services de l’établissement et des équipes de terrain qui 
transitent par Athènes. 
 
DESCRIPTION DES ACTIVITÉS________________________________________________________________ 

 Assurer la distribution, la collecte et l'expédition du courrier  

 Organiser des magasins et tenir des stocks 

 Transporter personnes, courriers, documents 

 Apporter un soutien logistique aux manifestations scientifiques (préparation et rangement des locaux, 
fonctionnement des installations techniques et audiovisuelles) 

 Conduire des véhicules à moteur, en assurer l'entretien courant, en gérer le prêt (remise et retour des 
clefs) 

 Effectuer des opérations de manutention et de transport de produits, de matériels 

 Gérer et contrôler le fonctionnement des alarmes 

 Effectuer des achats de petits matériels 
 
COMPÉTENCES ATTENDUES_________________________________________________________________ 
Connaissances 

 Méthodes de la logistique 
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 Notions de base en matière d'hygiène et de sécurité  

 Notions de base sur les matériels d'alarme 

 Contraintes liées aux immeubles 
 
Compétences opérationnelles 

 Appliquer des normes, procédures et règles 

 Savoir planifier et respecter des délais 

 Savoir utiliser des équipements de sécurité 
 
Diplômes, formation ou expériences professionnelles souhaitables 

 Baccalauréat / Ψηφιακό απολυτήριο Λυκείου 
 
Connaissances linguistiques 

 Des notions de français ou d‘anglais seraient un plus. 
 
Connaissances informatiques 

 Notions de base en bureautique (Word, Excel) et maîtrise des outils de messagerie. 
 
Qualités personnelles 

 Disponibilité 

 Rigueur 

 Réactivité 

 Respect des consignes 
 
Astreintes et conditions d'exercice 

 Horaires décalés 

 Aptitudes physiques à l’effort 

 Port de charges  

 Permis de conduire (catégorie B obligatoire) 

 Déplacements occasionnels possibles dans les maisons de fouille de l’établissement 
 
CANDIDATURES__________________________________________________________________________ 
Envoyer CV et lettre de motivation avant le 10 janvier 2024 à l'adresse suivante : recrutements[at]efa.gr  
Toutes les demandes de renseignements doivent être envoyées avec en objet : « demande de renseignement 
- Poste d’opérateur logistique » à Arnaud CONTENTIN, responsable du service administratif, à l'adresse 
suivante : arnaud.contentin[at]efa.gr 
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