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Cette fiche pratique a été congue pour expliciter la procédure de partage public d’un lien vers le dossier d’un
carnet numérique Nextcloud, en vue du versement annuel des fichiers numériques produits lors de la mission
au service des archives de I'EFA (cf. fiche Missions — Procédures pour I’archivage).

Les fichiers doivent au préalable avoir été triés et classés, de préférence au moyen d’un cadre de classement
type, dont I'arborescence est téléchargeable en ligne.

1. Enface du dossier Archives que vous souhaitez partager, cliquez sur I'icone a droite du titre
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2. Une fenétre s’ouvre a droite. Cliquez sur le + a droite de Lien de partage.

iy a <
Activité Commentaires Partage
Mom, 1D du cloud fédéré ou adresse mail... Créer un nouveau lien de partage
@ Lien de partage +
° Autres utilisateurs ayant acces / v
Lien interne
@ Fonctionne uniguement pour les utilisateurs ayant accés a ce @-
dossier
@ Ajouter & un projet
Liez des éléments au projet pour les retrouver plus facilement
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3. Puis cliquez sur les trois petits points qui s’affichent et dans la liste choisissez Autoriser ['ajout et la

modification.
iy = <
Activité Commentaires Partage

Nom, 1D du cloud fédéré ou adresse mail...
o Lien de partage @- oo
° Autres utilisateurs ayant a Lecture seule

Lien interne l @ Autoriser I'ajout et la modification
p

@ Fonctionne uniguem

dossier

. ) ] Dépdt de fichier (envoi uniguement)
@ Ajouter & unprojet

Liez des éléments au proje
Ol Masquer le téléchargement

Ol Protéger par un mot de passe

|:| Définir une date d'expiration

4. Cliquez sur Copier dans le presse-papier.
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Activité Commentaires Partage
Mom, ID du cloud fédéré ou adresse mail... Copier dans le presse-papier

Lien de partage / = .

Autres utilisateurs ayant accés h

Fonctionne uniguement pour les utilisateurs ayant accés  ce IE-
dossier

Ajouter a un projet
Liez des éléments au projet pour les retrouver plus facilement

@ Lien interne

Vous pouvez coller ce lien dans le message que vous adresserez au service des archives pour nous informer que
votre versement est prét a étre récupéré. Nous vous confirmerons la bonne réception des fichiers.

Une question ?

Service des archives (batiment Tsolakis, 1¢" étage)

Marie STAHL, responsable du service des archives (+30 210 36 79 942)
archives@efa.gr

Kalliopi CHRISTOPHI, responsable de la planothéque/photothéque (+30 210 36 79 918)
calliopi.christophi@efa.gr
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